
Verzeichnis der 
Verarbeitungstätigkeiten 

personenbezogener Daten 

Verein der Freunde der Meersburger 
Sommerakademie e.V. Tübingen 

Registernummer: VR 580479, Amtsgericht Freiburg 

Stand: 16.03.2020 

Gemeinsame Angaben 

Verantwortlicher: Verein, vertreten durch den Vorstand  

Kontaktdaten: E-Mail: vorstand@meersburgersommerakademie.de 

Datenschutzbeauftragter: nein 

Rechtsgrundlage: generell Art. 6 Abs. 1 Buchstabe b DSGVO (bei freiwilligen Angaben 

Buchstabe a), soweit nicht anders angegeben  

Weitergabe an Drittländer: nein (außer Inhalte der Vereinswebseite, siehe dort) 

Einzelverfahren 

Mitgliederverwaltung 

Zweck: Durchführung der von der Vereinssatzung vorgeschriebenen Tätigkeiten, 

insbesondere Einladung zu Mitgliederversammlungen und Einzug der Mitgliedsbeiträge  

Betroffene Personen: Vereinsmitglieder 

Kategorien personenbezogener Daten: 

● Vor- und Nachname 
● postalische Anschrift 
● E-Mail-Adresse 

● Beitragsstatus (Lastschriftgenehmigung/Überweisung/beitragsbefreit) 
● Kontoverbindung 

● Beitragshöhe 
● Korrespondenz  

Erhebung: bei den Betroffenen 

mailto:vorstand@meersburgersommerakademie.de


Weitergabe:  

● an den Versanddienstleister: Name, postalische Anschrift (ggf. aggregiert für 

gemeinsamen Versand)  
● an die kontoführende Bank: Name, Vorname, Kontoverbindung, Beitragshöhe  

Löschung: 2 Jahre nach Ende der Mitgliedschaft  

Teilnehmerverwaltung 

Zweck: Abwicklung der Tagung 

Betroffene Personen: Tagungsteilnehmer 

Kategorien personenbezogener Daten: 

● Vor- und Nachname 
● postalische Anschrift 

● Telefonnummer 
● E-Mail-Adresse 

● Stimmlage/Instrument 
● Unterbringungs- und Verpflegungswünsche 

● Kontoverbindung 

 

Erhebung: bei den Betroffenen 

Weitergabe:  

● An den E-Mail-Dienstleister: E-Mail-Adresse 
● An die anderen Tagungsteilnehmer: Name, Wohnort, Telefonnummer, E-Mail-

Adresse 
● An das Tagungshaus: Name, Unterbringungs- und Verpflegungswünsche 

Löschung: nach vollständiger Abwicklung der Tagung und Ablauf der steuerlichen 

Aufbewahrungspflicht  

Künstlerverwaltung 

Zweck: Auswahl und Verpflichtung des musikalischen Leiters und Solisten/Dozenten für die 

Tagungen 

Betroffene Personen: frühere und potenzielle zukünftige Dirigenten, Solisten und Dozenten 

Kategorien personenbezogener Daten: 

● Vor- und Nachname 
● postalische Anschrift 

● E-Mail-Adresse 
● Kontoverbindung (im Falle eines Engagements) 

● künstlerisches Profil 
● bisherige Tagungen 



● Korrespondenz  

Erhebung: bei den Betroffenen und aus öffentlich zugänglichen Quellen 

Weitergabe:  

● An den E-Mail-Dienstleister: E-Mail-Adresse 

● An die anderen Tagungsteilnehmer: Name, Wohnort, Telefonnummer, E-Mail-

Adresse 

● An das Tagungshaus: Name, Unterbringungs- und Verpflegungswünsche 

Löschung: auf Verlangen oder 10 Jahre nach letztem Kontakt 

Rechtsgrundlage: Art. 6 Abs. 1 Buchstabe f DSGVO, Erfüllung des Vereinszwecks durch 

Gewinnung qualifizierter Leiter und Mitwirkender 

Komponistenverwaltung 

Zweck: Auswahl von Werken für die Tagungsprogramme  

Betroffene Personen: Komponisten früher und potentiell zukünftig aufgeführter Werke  

Kategorien personenbezogener Daten: 

● Vor- und Nachname 

● postalische Anschrift 

● E-Mail-Adresse 

● künstlerisches Profil 

● bisher aufgeführte Werke 

● Korrespondenz  

 

Erhebung: bei den Betroffenen und aus öffentlich zugänglichen Quellen 

Weitergabe: keine  

Löschung: auf Verlangen 

Rechtsgrundlage: Art. 6 Abs. 1 Buchstabe b & f DSGVO, Erfüllung des Vereinszwecks durch 

Zusammenstellung geeigneter Tagungsprogramme 

Versand der Ausschreibung 

Zweck: Versand an Interessenten 

Betroffene Personen: Vereinsmitglieder, Teilnehmer früherer Tagungen, sonstige Personen, 

die Interesse an den Tagungen bekundet haben 

Kategorien personenbezogener Daten: 

● Vor- und Nachname 

● E-Mail-Adresse 



Erhebung: bei den Betroffenen 

Weitergabe: an den E-Mail-Dienstleister: E-Mail-Adresse  

Löschung: 10 Jahre nach letzter Interessensbekundung oder Tagungsteilnahme bzw. 

unverzüglich auf die Mitteilung, dass kein weiteres Interesse besteht 

Rechtsgrundlage: Art. 6 Abs. 1 Buchstabe f DSGVO, Erfüllung des Vereinszwecks durch 

Gewinnung qualifizierter Teilnehmer 

Vereinswebseite (Veröffentlichung) 

Zweck: Kommunikation mit Mitgliedern, Teilnehmern und Interessenten  

Betroffene Personen: Vorstandsmitglieder, musikalische Leiter früherer Tagungen, 

Komponisten von Werken früherer Tagungsprogramme, Mitwirkende früherer 

Akademiewochen 

Kategorien personenbezogener Daten: 

● Vor- und Nachname,∙biographische Daten (freiwillig)  

● bei Vorstandsmitgliedern: Foto (freiwillig), Funktion im Vorstand 

● bei künstlerischen Leitern: Foto (freiwillig), geleitete Tagung(en)  

● bei Komponisten: Geburtsjahr, Werk(e) im Tagungsprogramm 

● bei Mitwirkenden: Foto (freiwillig), Konzert(e) bei dem/denen mitgewirkt wurde, 

aufgeführte(s) Werk(e) 

Erhebung: bei den Betroffenen und aus öffentlich zugänglichen Quellen 

Weitergabe: an die Öffentlichkeit Löschung: auf Verlangen 

Rechtsgrundlage: Art. 6 Abs. 1 Buchstabe f DSGVO, öffentliche Darstellung der 

Vereinstätigkeit 

Vereinswebseite (Pflege) 

Zweck: Pflege der Vereinswebseite, Kommunikation mit Interessenten und Teilnehmern, 

Schutz gegen Missbrauch und unbefugte Änderungen 

Betroffene Personen: Vorstandsmitglieder und andere Berechtigte 

Kategorien personenbezogener Daten: 

● Vor- und Nachname 

● E-Mail-Adresse 

● Benutzername 

● Passwort 

● Zeitpunkt der letzten Anmeldung 

● Durchgeführte Pflegeaktivitäten 

Erhebung: bei den Betroffenen 



Weitergabe: an andere Vorstandsmitglieder und Berechtigte (außer Passwort) 

Löschung: unverzüglich nach endgültigem Entzug der Berechtigung 

Vorstandsarbeit 

Zweck: Kommunikation im Vorstand, satzungsgemäße Führung des Vereins 

Betroffene Personen: Vorstandsmitglieder 

Kategorien personenbezogener Daten: 

● Vor- und Nachname 

● postalische Anschrift 

● E-Mail-Adresse 

● Korrespondenz  

Erhebung: bei den Betroffenen 

Weitergabe: keine  

Löschung: 10 Jahre nach Ausscheiden aus dem Vorstand  

Technische und organisatorische Maßnahmen  

gemäß Artikel 32 Absatz 1 DSGVO 

Alle Vorstandsmitglieder verpflichten sich, bei der Arbeit mit personenbezogenen Daten die 

gesetzlichen Vorschriften und das Gebot der Datensparsamkeit zu beachten. Systeme und 

Datenträger, auf denen personenbezogene Daten gespeichert oder verarbeitet werden, sind 

nach den anerkannten Regeln der Technik gegen Verlust und unbefugten Zugriff gesichert. 

Personenbezogene Daten werden bei Nextcloud gespeichert. Bei der Übermittlung 

personenbezogener Daten wird besonders darauf geachtet, dass die Übermittlung an den 

richtigen Empfänger erfolgt und nicht von Unbefugten mitgelesen werden kann. Bei E-Mails 

an mehrere Empfänger wird darauf geachtet, dass die E-Mail-Adressen der Empfänger nicht 

anderen Empfängern offengelegt werden. (Verwendung von BCC) 

Informations- und Hinweispflichten §13 DSGVO 

1. Werden personenbezogene Daten bei der betroffenen Person erhoben, so teilt der 

Verantwortliche der betroffenen Person zum Zeitpunkt der Erhebung [...] mit:  

1.1. den Namen und die Kontaktdaten des Verantwortlichen sowie gegebenenfalls seines 

Vertreters; 

1.2. (n.a.) 

1.3. die Zwecke, für die die personenbezogenen Daten verarbeitet werden sollen, sowie 

die Rechtsgrundlage für die Verarbeitung; 

1.4. wenn die Verarbeitung auf Art. 6 Abs. 1 Buchst. f beruht, die berechtigten Interessen, 

die von dem Verantwortlichen oder einem Dritten verfolgt werden; 

1.5. gegebenenfalls die Empfänger oder Kategorien von Empfängern der 

personenbezogenen Daten […] 

1.6. (n.a.) 



2. Zusätzlich zu den Informationen gemäß Absatz 1 stellt der Verantwortliche der 

betroffenen Person zum Zeitpunkt der Erhebung dieser Daten folgende weitere 

Informationen zur Verfügung [...]:  

2.1. die Dauer, für die die personenbezogenen Daten gespeichert werden oder, falls dies 

nicht möglich ist, die Kriterien für die Festlegung dieser Dauer; 

2.2. das Bestehen eines Rechts auf Auskunft seitens des Verantwortlichen über die 

betreffenden personenbezogenen Daten sowie auf Berichtigung oder Löschung oder 

auf Einschränkung der Verarbeitung oder eines Widerspruchsrechts gegen die 

Verarbeitung sowie des Rechts auf Datenübertragbarkeit; 

2.3. wenn die Verarbeitung auf Art. 6 Abs. 1 Buchst. a [...] beruht, das Bestehen eines 

Rechts, die Einwilligung jederzeit zu widerrufen, ohne dass die Rechtmäßigkeit der 

aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung berührt wird; 

2.4. das Bestehen eines Beschwerderechts bei einer Aufsichtsbehörde; 

2.5. ob die Bereitstellung der personenbezogenen Daten gesetzlich oder vertraglich 

vorgeschrieben oder für einen Vertragsabschluss erforderlich ist [...] und welche 

möglichen Folgen die Nichtbereitstellung hätte […] 

2.6. (n.a.) 

3. Beabsichtigt der Verantwortliche, die personenbezogenen Daten für einen anderen Zweck 

weiterzuverarbeiten als den, für den die personenbezogenen Daten erhoben wurden, so 

stellt er der betroffenen Person vor dieser Weiterverarbeitung Informationen über diesen 

anderen Zweck und alle anderen maßgeblichen Informationen gemäß Absatz 2 zur 

Verfügung. 

4. Die Absätze 1, 2 und 3 finden keine Anwendung, wenn und soweit die betroffene Person 

bereits über die Informationen verfügt. 

§21 DSGVO 

1. Die betroffene Person hat das Recht, [...] jederzeit gegen die Verarbeitung sie 

betreffender personenbezogener Daten, die aufgrund von Art. 6 Abs. 1 Buchst. [...] f 

erfolgt, Widerspruch einzulegen; [...].  

2. (n.a.) 

3. (n.a.) 

4. Die betroffene Person muss spätestens zum Zeitpunkt der ersten Kommunikation mit 

ihr ausdrücklich auf das in den Absätzen 1 und 2 genannte Recht hingewiesen werden; 

dieser Hinweis hat in einer verständlichen und von anderen Informationen getrennten 

Form zu erfolgen.  


